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AVISO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO N° 03/2024 

FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: ART. 75, INCISO II e §§ 1º a 4º, DA LEI FEDERAL Nº 14.133/2021 E ART. 

17 DA RESOLUÇÃO Nº. 01/2024. 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº. 03/2024 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº. 03/2024 

DATA LIMITE PARA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOCUMENTAÇÃO: 

11/03/2024 – 14h (horário de Brasília-DF) 

ENDEREÇO PARA ENVIO DA    PROPOSTA E DOCUMENTAÇÃO – Sede da Câmara Municipal de 

Miguelópolis, na Praça Vovó Mariquinha, 30 – centro – Miguelópolis – SP – CEP: 14.530-000 

ENDEREÇO ELETRÔNICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO – 

camara@miguelopolis.sp.leg.br 

A CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS – SP, através da sua presidência, com sede na Praça Vovó 

Mariquinha, 30 – centro – Miguelópolis – SP – CEP: 14.530-000, inscrita no CNPJ/MF sob n° 

64.924.798/0001-40, torna público para conhecimento dos interessados a realização DISPENSA DE 

LICITAÇÃO, com critério de julgamento MENOR VALOR GLOBAL, nos termos do Art. nº 75, inciso II da 

Lei 14.133/2021 c/c art. 17 da Resolução nº 01/2024, e de acordo com as condições, critérios e 

procedimentos estabelecidos neste Aviso e seus anexos, objetivando obter a melhor proposta, observadas 

as datas e horários discriminados. 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS CONTINUADOS 

DE APOIO ADMINISTRATIVO NAS DEPENDÊNCIAS DA CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS ,  

QUE COMPREENDERÁ O FORNECIMENTO MÃO DE OBRA UNIFORMIZADA COM DEDICAÇÃO 

EXCLUSIVA. 

Miguelópolis, 04 de março de 2024. 

VINICIUS DE SOUSA GARCIA – PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS 
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 003/2024 

 PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 003/2024 

COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II, § 3º da Lei 14.133/2021 

A CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS, Estado de São Paulo, pessoa jurídica de direito público, 

inscrito no CNPJ nº 64.924.798/0001-40, com sede na PRAÇA VOVÓ MARIQUINHA, 30 na cidade de 

Miguelópolis – SP – CEP: 14.530-000 – telefone: 16 – 3835-1600, por intermédio da Preidência da 

Câmara Municipal, torna público que, realizará dispensa de licitação, com objetivo de obter propostas 

adicionais de eventuais interessados, com critério de julgamento MENOR PREÇO GLOBAL, nos  termos 

do artigo 75, inciso II, § 3º da Lei 14.133/2021, e as exigências estabelecidas neste Edital,  conforme os 

critérios e procedimentos a seguir def inidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas 

e horários discriminados a seguir: 

DATA LIMITE PARA APRESENTAÇÃO 
DA PROPOSTA E DOCUMENTAÇÃO: 

11/03/2024 – 14h (horário de 

Brasília-DF) 

REFERÊNCIAS DE HORÁRIO: HORÁRIO DE BRASÍLIA-DF 

ENDEREÇO PARA ENVIO DA 

PROPOSTA E DOCUMENTAÇÃO: 

PRAÇA VOVÓ MARIQUINHA, 30 na cidade 
de Miguelópolis – SP – CEP: 14.530-000 

1.0 – DO OBJETO: 

Constitui objeto do presente procedimento de dispensa de licitação obter proposta adicional de eventuais 

interessados para a CONTRATAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

CONTINUADOS DE APOIO ADMINISTRATIVO NAS DEPENDÊNCIAS DA CÂMARA MUNICIPAL DE 

MIGUELÓPOLIS, QUE COMPREENDERÁ O FORNECIMENTO MÃO DE OBRA UNIFORMIZADA COM 

DEDICAÇÃO EXCLUSIVA. 

Compõem este Edital, além das condições específ icas, os seguintes documentos: 

– ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA; 

– ANEXO II – MODELO DE PROPOSTA; 

– ANEXO III – MINUTA DE CONTRATO; 

Da justif icativa: Tal contratação almeja garantir um ambiente limpo e saudável aos servidores, 

colaboradores, vereadores, público e convidados que f requentam a Casa de Leis  por meio da contratação 

de empresa especializada para prestação do referido serviço.  

A C.M.M. não conta com contrato vigente, já que o seu útimo expirou em 31 de dezembro de 2023, sem 

possibilidade de prorrogação. 
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Assim, a terceirização de serviços auxiliares, instrumentais ou acessórios para serem executados de forma 

indireta é totalmente possível e encontra amparo legal, desde que vedada a transferência de 

responsabilidade para a realização de atos administrativos  ou a tomada de decisão para o contrato. 

2.0 – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS: 

As despesas com a execução de eventual ajuste, correrão à conta de dotação específ ica, constante do 

orçamento: 

020102 – SECRETARIA DA CÂMARA - 11.000 – GERAL - 3.3.90.39.00 – OUTROS SERVIÇOS 

TERCEIROS – PESSOA JURÍDICA - 01 - TESOURO 

3. DO PRAZO E VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

A contratação será realizada pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na forma da Lei. 

O valor global máximo estimado para contratação será de R$ 25.682,76 pelo período de doze meses, 

sendo R$ 2.140,23 mensais.. Esse valor se enquadra nos limites estabelecidos no art. 75, inciso II da 

Lei 14.133/2021, atualizado na forma do artigo 182 do mesmo diploma legal. 

Durante o prazo que perdurar a prestação de serviço contratado, o preço não sofrerá qualquer reajuste 

ou atualização monetária, não podendo ser invocada a dúvida ou hipótese para modif icações ou 

alterações do valor proposto. 

Nas renovações, após um ano de vigência do ajuste, poderá ser reajustado o valor pago mensalmente 

pela prestação de serviços, de acordo com a variação da inf lação of icial do período  anterior, mediante a 

aplicação do IPCA - Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo do IBGE. 

4.0 – PERÍODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO E PROPOSTA DE 

PREÇO/COTAÇÃO: 

O presente AVISO f icará ABERTO POR UM PERÍODO MÍNIMO DE 03 (TRÊS) DIAS ÚTEIS, a partir da 

data da divulgação no site para apresentação de propostas complementares, e os respectivos 

documentos poderão ser entregues diretamente na sede do Poder Legislativo de Miguelópolis, na Praça 

Vovó Mariquinha, 30 – Centro – Miguelópolis – SP – CEP: 14.530-000 ou encaminhados no e-mail: que 

consta neste edital, preferencialmente fazendo referência ao número do procedimento de dispensa. 

Habilitação Jurídica e Fiscal: 

Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - Cartão CNPJ; 

Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades  

comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por ações, documentos de eleição de seus 

administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a última ata de eleição de seus 

dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem f ins lucrativos. 

Quando se tratar de empresa pública será apresentado cópia das leis que a instituiu;  Certif icado da 

Condição de Microempreendedor Individual – MEI; 

Regularidade para com a Fazenda Federal - Certidão Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de 

Negativa De Débitos relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União; 
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Certidão Regularidade junto à Secretaria de Estado da Fazenda Pública Estadual; 

Certidão Negativa de Débito do Município Sede da Empresa (CND Municipal); 

Certidão Negativa de Débitos junto ao FGTS; 

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); 

Cópia da Cédula de Identidade dos sócios da empresa ou dos representantes das entidades (RG); 

Certidão negativa de feitos sobre falência expedida pelo distribuidor da sede do licitante. 

Nas hipóteses em que a certidão encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante da 

homologação/deferimento pelo juízo competente do plano de recuperação judicial/extrajudicial em vigor.  

Proposta de Preços/Cotação: 

A Proposta de preços deverá ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II deste Edital. 

As propostas que não estiverem em consonância com as exigências deste Edital serão desconsideradas 

julgando-se pela desclassif icação. 

Os preços ofertados não poderão exceder o limite do art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021. Devendo 

obedecer ao valor estipulado pela legislação. 

5.0 – DO PAGAMENTO: 

O pagamento ocorrerá em até 10 (dez) dias úteis do mês seguinte, mediante apresentação de nota 

f iscal e após atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Para realização dos pagamentos, o licitante vencedor deverá manter a regularidade f iscal apresentada 

durante processo de habilitação; 

6.0 – DAS PENALIDADES: 

Comete inf ração administrativa nos termos da Lei, o Contratado/adjudicatário que: não assinar o  termo 

de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta; apresentar documentação falsa; 

deixar de entregar os documentos exigidos no certame; ensejar o retardamento  da execução do objeto; 

não mantiver a proposta; cometer f raude f iscal; comportar-se de modo inidôneo, dentro outras condutas 

previstas na Lei n. º 14.133/2021. 

O Contratado/adjudicatário que cometer qualquer das inf rações acima discriminadas f icará sujeito, sem 

prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

Advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem prejuízos signif icativos  para a 

Contratante; 

Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item/serviço(s) prejudicado(s) pela conduta 

do licitante; 

Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade administrativa pela 

qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos; 



CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS 
Estado de São Paulo 

Praça Vovó Mariquinha n° 30 – Cep: 14.530 – 000 –  Fone: (16) 3835-1600 – Fax (16) 3835-4343 – Miguelópolis SP 

E-mail: camara@miguelopolis.sp.leg.br 

 

Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto perdurarem 

os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a  própria 

autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a 

Contratante pelos prejuízos causados. 

7.0 – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS: 

Poderá a Câmara Municipal de Miguelópolis, através da sua presidência, revogar o presente aviso, no 

todo ou em parte, por conveniência administrativa e interesse público, decorrente de fato superveniente, 

devidamente justif icado. 

A Câmara Municipal de Miguelópolis, através da sua presidência deverá anular o presente aviso, no todo  

ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de of ício ou por provocação. 

A anulação do procedimento de dispensa de licitação, não gera direito à indenização, ressalvada o 

disposto no §3º, do art. 71 da Lei Federal nº 14.133/21. 

Após a fase de classif icação das propostas, não cabe desistência da mesma, salvo por motivo justo 

decorrente de fato superveniente e aceito pela Câmara Municipal de Miguelópolis. 

Miguelópolis, 04 de março de 2024. 

 

VINICIUS DE SOUSA GARCIA 
Presidente da Câmara 
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ANEXO I 

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II DA LEI 14.133/2021 

TERMO DE REFERÊNCIA 

UNIDADE SOLICITANTE: CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS 

1. OBJETO: 

CONTRATAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS CONTINUADOS DE APOIO 

ADMINISTRATIVO NAS DEPENDÊNCIAS DA CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS, QUE 

COMPREENDERÁ O FORNECIMENTO MÃO DE OBRA UNIFORMIZADA COM DEDICAÇÃO 

EXCLUSIVA. 

2. QUANTIDADE: 

Contratação de 01 (um) posto por doze meses. 

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO  

A presente contratação tem como objetivo atender às necessidades dos serviços de apoio administrativo 

nas atividades auxiliares e administrativas na Câmara Municipal, de forma a assegurar a continuidade 

do atendimento dos serviços, objeto da contratação terceirizada, pois não dispõe de recursos humanos 

para o atendimento desses serviços. 

Além disso, a C.M.M. não conta com contrato vigente, já que o seu útimo, com a empresa VERGILIO 

BARBOSA FERREIRA FILHO – CNPJ: 49.091.863/0001-00 expirou em 31 de dezembro de 2023, sem 

possibilidade de prorrogação. 

Assim, a terceirização de serviços auxiliares, instrumentais ou acessórios para serem executados de 

forma indireta é totalmente possível e encontra amparo legal, desde que vedada a transferência de 

responsabilidade para a realização de atos administrativos  ou a tomada de decisão para o contrato. 

Além de que a prestação de serviços terceirizados permite que esta Casa de Leis otimize o uso de seus 

reduzidos recursos humanos, repassando atividades que desincumbam servidores e autoridades de 

atribuições que, apesar de relevantes, podem ser desenvolvidas por meio da prestação desses serviços.  

Dentre essas, encontram-se atividades de apoio administrativo que contribuem para o regular 

funcionamento de qualquer instituição. Assim, a contratação pretendida tem como  objetivo suprir, sob a 

forma de execução indireta, as necessidades com padrão compatível das práticas exigidas, assegurando 

a continuidade dos serviços prestados, bem como agilizando os fluxos dos trabalhos de competência deste 

órgão, elevando a qualidade dos serviços ofertados ao público  e contribuindo para o cumprimento de sua 
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missão institucional, com clima organizacional positivo em práticas sustentáveis em  sintonia com o 

Regimento Interno. 

Destarte, por simetria, os serviços a serem contratados se enquadram nos termos do art. 8º, da Instrução 

Normativa Nº 05, de 26 de maio de 2017, pois autoriza que "Poderá ser admitida a contratação de serviço 

de apoio administrativo, considerando o disposto no inciso IV do art. 9º desta Instrução Normativa, com 

a descrição no contrato de prestação de serviços para cada função específ ica das tarefas principais e 

essenciais a serem executadas, admitindo-se pela Administração, em relação à pessoa encarregada da 

função, a notif icação direta para a execução das tarefas." (grifou-se). E no artigo art. 15, dessa mesma 

instrução normativa, menciona que os serviços prestados de forma contínua como aqueles que, pela sua 

essencialidade, visam atender à necessidade pública de forma permanente e contínua, por mais de um 

exercício f inanceiro, assegurando a integridade do patrimônio público ou o funcionamento das atividades 

f inalísticas do órgão ou entidade, de modo que sua interrupção possa comprometer a prestação de um 

serviço público ou o cumprimento da missão institucional. Assim sendo, por terem natureza continuada, 

urge a necessidade de terceirização desses serviços por meio de empresas especializadas para 

preenchimento da lacuna e atendimento da demanda instalada. 

A def inição de serviços contínuos com regime de dedicação exclusiva de mão de obra foi def inida pelo 

art. 6º, XVI da Lei 14.133/2021, a seguir: 

Art. 6º Para os f ins desta Lei, consideram-se: 

XVI - serviços contínuos com regime de dedicação exclusiva de mão de obra: aqueles cujo modelo de 

execução contratual exige, entre outros requisitos, que:  

a) os empregados do contratado f iquem à disposição nas dependências do contratante para a prestação 

dos serviços; 

b) o contratado não compartilhe os recursos humanos e materiais disponíveis de uma contratação para 

execução simultânea de outros contratos; 

c) o contratado possibilite a f iscalização pelo contratante quanto à distribuição, controle e supervisão dos 

recursos humanos alocados aos seus contratos. 

Portanto, a necessidade da C.M.M. se enquadra nos requisitos acima para dar ensejo à def lagração de 

procedimento com vistas à contratação de serviços de apoio administrativo de forma contínua.  

4. ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS 

O custo estimado da contratação é de R$ 2.140,23 (dois mil, cento e quarenta reais e vinte e três centavos) 

mensais, totalizando R$ 25.682,76 – vinte e cinco mil, seiscentos e oitenta e dois reais e setenta e seis 

centavos. 
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A metodologia aplicada para a obtenção da média foi realizada através de órgãos públicos (Poderes 

Executivos), além de consultas no Portal Nacional de Contratações Púbicas em contratos realizados no 

interregno máximo de 12 meses. 

5. DA DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS: 

Da Qualificação Profissional para Execução dos Serviços: 

a) Possuir grau de escolar mínimo de Ensino  Médio (2° Grau completo) e comprovado mediante 

apresentação de documentação legal pertinente; 

b) Possuir conhecimentos de informática, relativo à operação e microcomputador no ambiente Word, 

Windows XP, Excel e Internet; 

c) Comprovados a categoria por meio de certif icados, registros em carteira de trabalho ou contratos de 

trabalho assinados; 

d) A qualif icação dos prof issionais indicados pela Contratada será verif icada quando do início da efetiva 

prestação dos serviços. 

e) Caso os requisitos de qualif icação prof issional não sejam atendidos, ou seja, considerados 

insuf icientes, a Contratada deverá providenciar a imediata substituição do prof issional indicado. 

Das Principais atividades a serem executadas: 

a) Executar serviços de apoio nas áreas de recursos humanos,  administração e legislação; 

b) Receber e distribuir documentos expedidos e recebidos no âmbito da instituição, bem como manter 

organizado e atualizado o arquivo de documentos e f ichários pertencentes ao setor;  

c) Realizar entrega interna ou externa de correspondências e documentos; 

d) Movimentar por meio manual e/ou eletrônico, documentos em sistema próprio da Contratante referente 

à tramitação de processos e documentos; 

e) Executar suas tarefas administrativas e em reuniões com os vereadores; 

f ) Operar equipamentos de propriedade da Câmara Municipal de Miguelópolis, tais como 

microcomputadores, impressoras, scanners, máquinas copiadoras,  aparelhos de fac-símile e aparelhos 

telefônicos, e outros; 

g) Providenciar fotocópias e digitalização de documentos quando necessários; 

h) Preparar dos documentos e correspondências para remessa de malote via postal ou distribuição 
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interna/externa aos vereadores, em conformidade com as orientações próprias de cada modalidade; 

i) Elaborar documentos para correspondências em geral; 

j) Registrar protocolos, solicitações de audiências e organizar agenda do Presidente da Câmara;  

k) Operar microcomputadores bem como sistemas operacionais (Windows, Word, Excel, Outlook, planilha 

eletrônica e correio eletrônico, e etc); 

l) Conferir material de expediente e outros quando necessários; 

m) Agir com presteza e cortesia no atendimento, zelando pela imagem da instituição, o  sigilo prof issional e 

o bom relacionamento com colegas e superiores. 

O profissional indicado pela Contratada deverá cumprir todas as normas gerais a seguir 

relacionadas, e ainda as atribuições específicas dos serviços contratados: 

a) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando substituído 

(a) por outro (a) prof issional ou quando autorizado pela chef ia ou pelo supervisor; 

b) Apresentar-se devidamente identif icado (a) por crachá e permanecer devidamente uniformizado (a) no 

posto de trabalho e com aparência adequada ao serviço; 

c) Observar as normas de comportamento prof issional, e as técnicas de atendimento ao público, bem como 

cumprir as normas internas do Órgão; 

d) Comunicar imediatamente ao setor competente qualquer anormalidade verif icada, inclusive de ordem 

funcional, para que sejam adotadas as providências de regularização  necessárias; 

e) Manter-se permanentemente ocupado, não devendo afastar-se de suas atribuições, principalmente 

atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas; 

f ) Manter tratamento cordial com os servidores e com os empregados das outras empresas terceirizadas, 

preservando, contudo, durante o expediente e nas dependências do Órgão o  distanciamento necessário à 

boa execução do serviço, de modo a evitar relacionamentos pessoais que desabonem a imagem da  

Contratante; 

g) Zelar pela preservação do patrimônio colocado à sua disposição para execução dos serviços, mantendo 

a higiene, organização e aparência do local de trabalho, solicitando a devida manutenção, quando 

necessário; 

h) Não utilizar equipamentos (aparelhos de som, televisores e celular), jogos ou passatempos que possam 

prejudicar a atenção requerida ao serviço, mantendo posturas condizentes com o serviço, evitando 
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comportamentos desleixados (gesticulações, falar em tom alto e desagradável, sentar-se de forma 

displicente, etc.); 

i) Não fumar nas dependências da Câmara Municipal;  

j) Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do serviço; 

l) Realizar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade. 

Do local e carga horária de execução dos serviços: 

a) Os serviços serão executados no prédio  da Câmara Municipal de Miguelópolis. 

b) Por possui natureza continuada, o serviço inf luencia diretamente na boa execução das atividades 

institucionais, necessitando de mão de obra exclusiva para sua execução, com disponibilidade para 

prestação do serviço no período de 06 (seis) horas diárias. 

Da Natureza dos Serviços Contínuos: 

O serviço a ser contratado possui natureza continuada, pois o serviço prestado de forma contínua é aquele 

que, pela sua essencialidade, visa atender à necessidade pública de forma permanente e contínua, por 

mais de um exercício f inanceiro, assegurando a integridade do patrimônio público ou o funcionamento das  

atividades f inalísticas do órgão, de modo que sua interrupção possa comprometer a prestação de um 

serviço público ou o cumprimento da missão institucional, e enquadrando -se na classif icação de serviços 

comuns, nos termos do inciso XIII do art. 6º da Lei 14.133/2021 e deverá ser contratado na forma do menor 

preço global. 

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

São obrigações da contratante: 

Prestar os serviços nos prazos e condições estabelecidas neste T.R.;  

Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verif icadas nos serviços 

prestados, para que seja substituído, reparado ou corrigido;  

Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma 

estabelecidos neste documento. 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes da proposta aceita e, ainda:  

Efetuar os serviços em perfeitas condições, conforme especif icações, prazo e local constantes da proposta, 
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acompanhado da respectiva nota f iscal e todas as certidões de regularidade f iscal e trabalhista.  

Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo f ixado neste Termo de Referência, o objeto com 

avarias ou defeitos; 

Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,  

os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação.  

8. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO 

O pagamento será realizado no prazo máximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da 

Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente 

indicados pelo contratado. 

A Nota Fiscal/Fatura liquidada, deverá, obrigatoriamente, conter o mesmo CNPJ/MF do vencedor da 

contratação e atestada pelo f iscal do contrato. 

Considera-se ocorrido o recebimento da nota f iscal ou fatura no momento em que o órgão contratante 

atestar a execução do objeto do contrato. 

Constatando-se alguma irregularidade da contratada, será providenciada sua notif icação, por escrito, para 

que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. 

O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério da contratante. 
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ANEXO II 

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II DA LEI 14.133/2021 

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS CONTÍNUOS DE UM 

COLABORADOR(A) PARA A COPEIRAGEM PARA A CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS. 

ITEM DESCRIÇÃO UNID QUANT 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR TOTAL 

01 

CONTRATAÇÃO DE PESSOA 
JURÍDICA NA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS CONTINUADOS DE 
APOIO ADMINISTRATIVO NAS 
DEPENDÊNCIAS DA CÂMARA 
MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS, 
QUE COMPREENDERÁ O 
FORNECIMENTO MÃO DE OBRA 
UNIFORMIZADA COM DEDICAÇÃO 
EXCLUSIVA. 
, NOS QUALITATIVOS E 
QUANTITATIVOS DETERMINADOS 
NO ANEXO I – TERMO DE 
REFERÊNCIA 

Serviço/mê

s 
12 R$  R$  

VALOR TOTAL 

R$ 

Valor Global da Proposta: R$  

Validade da Proposta: 60 dias 

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratação de pessoal e outros, correrão totalmente por  conta da 

Empresa contratada. 

Declaramos que temos pleno conhecimento das condições necessárias para a prestação do serviço. 

Razão social - Nº do CNPJ: 

Endereço: 

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preço, estabelecidos no AVISO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO. 

Miguelópolis, ______ de ___________________ de 2024.. 

______________________________ 

Assinatura do Responsável CPF: 

Obs.: Identificação, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver. 
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ANEXO III 

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II DA LEI 14.133/2021 

MINUTA DE CONTRATO 

OBS.: O CONTRATO, NO CASO DO PRESENTE PROCEDIMENTO, PODERÁ SER SUBSTITUÍDO 

PELA NOTA DE EMPENHO DE DESPESA, AUTORIZAÇÃO DE COMPRA OU ORDEM DE EXECUÇÃO 

DE SERVIÇO NA FORMA DO ARTIGO 95, “CAPUT”, DA LEI 14.133/21. 

CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A CÂMARA MUNICIPAL DE 

MIGUELÓPOLIS E A EMPRESA *********************. 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº xxx/2024 

 PROCESSO Nº XXX/2024 

CONTRATO Nº ******/** 

Pelo presente instrumento, a CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS - SP, pessoa jurídica de direito 

público interno, com sede na PRAÇA VOVÓ MARIQUINHA, 30 – CENTRO – MIGUELÓPOLIS – SP – 

CEP: 14.530-000 – TELEFONE: 16 – 3835-1600, inscrita no CNPJ/MF sob n. º 64.924.798/0001-40, neste 

ato representado por seu Presidente, VINICIUS DE SOUSA GARCIA, neste ato denominado 

CONTRATANTE, e ******** Ltda., Inscrita no CNPJ/MF sob n º *********, com sede na rua/avenida *********,  

cidade de ********, neste ato representada por seu *********, Sr. **********, doravante denominado 

CONTRATADO, tendo em vista o procedimento de dispensa de licitação n º ****/20**, de conformidade 

com a Lei n. º 14.133/21, f irmam o presente contrato mediante o estabelecimento das seguintes cláusulas: 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

A presente licitação tem como objeto a execução de *********************.  

CLÁUSULA SEGUNDA – DO VALOR 

O valor global do presente Contrato será de R$********************. 

 CLÁUSULA TERCEIRA - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Os recursos para cobrir as despesas do presente Contrato correrão por conta da dotação orçamentária:  

Departamento: ********************. 

CLÁUSULA QUARTA - DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

O pagamento ocorrerá em até xx  (xxx) dias, mediante apresentação de nota f iscal e após atesto do setor 

competente, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 
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A inadimplência da Contratada com relação aos encargos sociais, trabalhistas, f iscais e comerciais ou 

indenizações não transfere à Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem poderá onerar o 

objeto contratado, de acordo com o artigo 121, parágrafo único, da Lei Federal nº. 14.133/2021. 

CLÁUSULA QUINTA - DAS OBRIGAÇÕES E PENALIDADES 

A CONTRATADA f ica sujeito às disposições dos art. 105 da Lei nº 14.133/21; 

Nos termos da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das obrigações 

assumidas pela CONTRATADA, sem justif icativa aceita, poderá acarretar as seguintes sanções: 

a) dar causa à inexecução parcial do contrato; 

b) dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, o 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) dar causa à inexecução total do contrato; 

d) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justif icado; 

e) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

f ) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justif icado; 

g) praticar atos ilícitos com vistas a f rustrar os objetivos da licitação; 

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

Serão aplicadas ao responsável pelas inf rações administrativas previstas acima, as seguintes  

penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal 14.133/2021: 

a) o valor da multa, aplicada será descontado imediatamente no pagamento subsequente, sendo ainda 

aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao mês, ou 0,0333% por dia de atraso. 

b) na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, será liquidado do seguro caução  

previsto neste instrumento. 

c) as sanções previstas nestes instrumentos poderão ser aplicadas cumulativamente, exceto as multas 

escalonadas por datas, e a multa de advertência. 

d) no caso de multa, cuja apuração ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, 

o CONTRATANTE poderá fazer a retenção do valor correspondente à multa, até a decisão  f inal da defesa 

prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido 

correspondente será depositado em favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias úteis a contar da 

data da decisão f inal da defesa apresentada. 

O valor da multa poderá ser descontado do pagamento do faturamento apresentado pela  licitante, e caso 

este não baste, da garantia da execução contratual, se for o caso; 
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A CONTRATADA se obriga a executar os serviços de acordo com o Termo de Referência constante do 

procedimento de dispensa de licitação e com as especif icações contidas no Aviso de Dispensa, que fazem 

parte integrante do procedimento, independente de transcrição e/ou traslado; 

A CONTRATADA é responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, f iscais e comerciais  

resultantes da execução do presente Contrato; 

No caso de a contratada estar em situação de recuperação judicial, a convalidação em falência ensejará 

a imediata rescisão do contrato, sem prejuízo da aplicação das demais cominações legais. 

No caso de a contratada estar em situação de recuperação extrajudicial, o descumprimento do  plano de 

recuperação ensejará a imediata rescisão do contrato, sem prejuízo da aplicação das demais cominações 

legais. 

CLÁUSULA SEXTA – DA GESTÂO E DA FISCALIZAÇÃO 

A Câmara Municipal de Miguelópolis, através de seu Departamento Administrativo realizará a gestão do 

contrato, conforme o artigo 25 da Lei 14.133/21; 

A f iscalização do contrato f icará a cargo do(a) servidor(a) municipal Sr.(a) *******************,  conforme o 

artigo 25 da Lei 14.133/21; 

A presença de f iscalização não exclui e nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA  inclusive 

perante terceiros, por qualquer irregularidade. 

CLÁUSULA SÉTIMA - DA VIGÊNCIA 

A vigência do presente Contrato será a partir de ********** até *****************, admitida a prorrogação nos 

termos do artigo 107 da Lei Federal nº 14.133/21, mediante termo aditivo, persistindo as obrigações. 

Em caso de prorrogação do contrato, nos termos do item 7.1, seu valor poderá ser reajustado,  aplicando 

a variação do IPCA-IBGE acumulado no período dos 12 meses a contar da apresentação da proposta. 

CLÁUSULA OITAVA – DO ADITAMENTO 

O presente Contrato poderá ser modif icado, através de TERMO ADITIVO, por causa superveniente, força 

maior, ordem legal, conveniência Administrativa, desde que haja interesse da administração nos termos 

da Lei de Licitações. 

CLÁUSULA NONA – DA PUBLICAÇÃO 

O presente Contrato será publicado no sitio da Câmara Municipal de Miguelópolis  no prazo de até 10 

(dez) dias úteis, a contar da data de sua assinatura. 

CLÁUSULA DÉCIMA 

O presente contrato está vinculado ao procedimento de Dispensa de Licitação  n° ******/20** e à Lei n. º 

14.133/21, mesmo nos casos omissos. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO FORO 
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Fica eleito o foro da Comarca de Miguelópolis-SP, como competente para solucionar eventuais 

pendências decorrentes do presente contrato, com renúncia a qualquer outro por mais privilegiado que 

seja ou venha a ser. 

E, por estarem assim ajustados, assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, 

para um só efeito juntamente com as testemunhas abaixo f irmadas, que declaram conhecer todas as 

cláusulas contratadas. 

Miguelópolis-SP, ****** de ****** de 20****. 

____________________________ 
VINICIUS DE SOUSA GARCIA 

Presidente da Câmara 

Contratante 
____________________________ 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Contratada 

Testemunhas: 

Nome:________________________________ - CPF: ________________________________ 

 

Nome:________________________________ - CPF: ________________________________ 

  



CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS 
Estado de São Paulo 

Praça Vovó Mariquinha n° 30 – Cep: 14.530 – 000 –  Fone: (16) 3835-1600 – Fax (16) 3835-4343 – Miguelópolis SP 

E-mail: camara@miguelopolis.sp.leg.br 

 

TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO 

CONTRATANTE: CÂMARA MUNICIPAL DE MIGUELÓPOLIS 

CONTRATADA: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
CONTRATO N°(DE ORIGEM): xx/2024 

OBJETO:  

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identif icados: 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execução 

contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, cujo 

trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de 

interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrônico, 

em consonância com o estabelecido na Resolução nº 01/2011 do TCESP;  

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a ser 

tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Of icial do Estado, Caderno do 

Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em conformidade com o artigo 90 

da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando -se, a partir de então, a contagem dos 

prazos processuais, conforme regras do Código de Processo Civil;  

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante e e interessados estão cadastradas no 

módulo eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2º das 

Instruções nº01/2020, conforme “Declaração(ões) de Atualização Cadastral” anexa(s);  

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.  

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento f inal e consequente publicação;  

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito 

de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

LOCAL e DATA: Miguelópolis, XX de xxxxxx de 2024. 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

Nome: VINICIUS DE SOUSA GARCIA 

Cargo: PRESIDENTE DA CÂMARA 

CPF:  

RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU RATIFICAÇÃO DA 

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 
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Nome: VINICIUS DE SOUSA GARCIA 

Cargo: PRESIDENTE DA CÂMARA 

CPF:  

Assinatura: ______________________________________________________ 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

Pelo contratante: 

Nome: VINICIUS DE SOUSA GARCIA 

Cargo: PRESIDENTE DA CÂMARA 

CPF:  

Assinatura: ______________________________________________________ 

Pela contratada: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

Assinatura: ______________________________________________________ 

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: 

Nome: VINICIUS DE SOUSA GARCIA 

Cargo: PRESIDENTE DA CÂMARA 

CPF:  

Assinatura: ______________________________________________________ 

GESTOR(ES) DO CONTRATO: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

Assinatura: ___________________________ 

 

DEMAIS RESPONSÁVEIS (*): 
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Tipo de ato sob sua responsabilidade: ________ 

Nome:  

Cargo:  

CPF:   

Assinatura:   

(*) - O Termo de Ciência e Notif icação e/ou Cadastro do(s) Responsável(is) deve identif icar as pessoas 

f ísicas que tenham concorrido para a prática do ato jurídico, na condição de ordenador da despesa; de 

partes contratantes; de responsáveis por ações de acompanhamento, monitoramento e avaliação; de 

responsáveis por processos licitatórios; de responsáveis por prestações de contas; de responsáveis com 

atribuições previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de 

competência deste Tribunal. Na hipótese de prestações de contas, caso o signatário do parecer conclusivo 

seja distinto daqueles já arrolados como subscritores do Termo de Ciência e Notif icação, será ele objeto 

de notif icação específ ica. (inciso acrescido pela Resolução nº 11/2021). 

 


